Smérnice k poskytovani informaci véetné sazebniku

kterou se stanovi ziasady upravujici postup organit obce pf¥i poskytovani informaci
podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjSich predpisu

Starostka Obce Kobyld nad Vidnavkou Zuzana Jochmannové v souladu s § 99 odst. 2, § 102
odst. 3 a 4 zakona ¢. 128/2000 Sb., rozhodla o vydéni této smérnice o stanoveni Sazebniku
uhrad ndklad v souvislosti s poskytovanim informaci podle zdkona & 106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjicich predpisti. Tato smé&mice se vydava
podle § 17 a § 21 odst. 2 zdkona o svobodném pfistupu k informacim, a dle natizeni vlady
¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovéani informaci
podle zdkona svobodném pfistupu k informacim, v ndsledujicim znéni:

1. Uvodni ustanoveni

1. Podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen zékon) je
Obec Kobyld nad Vidnavkou povinnym subjektem, ktery méa povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Informace se poskytuji na zakladé¢ zadosti, svyjimkou informaci povinné
zvefejiovanych (vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., § 5 odst. 1 a 2 zdkona).

3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnické osoba, ktera 74d4 o informaci.

4. Pracovnici obecniho tfadu pfijimaji Gstni a pisemné Zadosti o poskytnuti informace, a
to 1 elektronickou poStou. V pfipadé tustni nebo telefonické Z4dosti bude Zadateli
informaci poskytnuta bezodkladng, pokud je k dispozici. Neni-li Zadateli ani istng ani
telefonicky informace poskytnuta, nebo nepovaZzuje-li Zadatel informaci takto
poskytnutou informaci za dostacujici, pak je zadatel vyzvan, aby Zadost o poskytnuti
informace podal pisemné.

5. Administrativni pracovnik obce je zodpovédny za zvefejnéni informaci dle § 5 zdkona.

2. Evidence
1. Evidence ustné pozadovanych informaci neni vedena. Samostatng jsou vedeny pisemné
podané Zadosti o informace, evidence obsahuje &islo jednaci doslé pisemnosti, datum
podani, vymezeni véci, které se zadost tyka, datum vyfizeni a zplsob vyfizeni, popt.
jiné piijaté opatfeni.
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1.

Veskeré podklady pro podan{ informace a doklad o poskytnuti informace, popt. jiném
opatieni, jsou podle eviden¢niho ¢&isla zadosti jednotné oznacovany, kompletovany
a zakladany u administrativniho pracovnika obce.

Za pisemnou zadost je povazovéana 1 zadost podana prostfednictvim
telekomunikaéniho/jiného elektronického zafizeni, kterd ma &itelny vystup. U takové
zadosti vSak musi byt uvedena identifikace Zadatele (napf. elektronickd adresa
odesilatele). Zadost, ktera tyto nezbytné naleZitosti neobsahuje, se odlozi. Elektronicky
podpis neni podminkou.

3. Vyfrizovani pisemnych zadosti
Pisemnou Zddost o poskytnuti informace Ize podat prostiednictvim posty na adresu
Obecni urad Kobyld nad Vidnavkou, Kobyld nad Vidnavkou 53, 790 65, osobné na
podateln€ Obecniho tifadu Kobyla nad Vidnavkou, Kobyl4 nad Vidnavkou 53, 790 65,
prostednictvim elektronické posty na adrese podatelna@oukobyla.cz.

2. Zadost je podana dnem doruéeni a musi z ni byt zfejmé:

a. komu je urCena;

b. Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zdkona 106/1999 Sb.;

c. kdo ji ¢ini, viz §14 odst. 2 zakona (u podani elektronickou postou je nutné
uvedeni elektronické adresy);

d. vymezeni pfedmétu zadosti, tj. poZadovan4 informace.

4. Poskytnuti informace

Poskytovatel provede vSechna omezeni priva na informace tak, Ze poskytne
poZadované informace véetné doprovodnych informaci, po vyloudeni t&ch informaci,
u nichZ to stanovi zakon, pfipadné zvlastni zdkony pro pienesenou a samostatnou
plsobnost.
Informace se poskytuje:

a. ustné;
b. pisemné (doruc¢enim na dodejku);
c. nahlédnutim do spisu;
d. pofizenim fotokopie;

e. na pamétovych mediich.
Na pisemnou Zadost je tieba odpovédét pisemnou formou.
Informace se neposkytne v piipadech uvedenych v § 7 az § 11 zakona, a to v piipadg,
ze pozadovana informace je:

a. oznacenaza utajovanou (§ 7);



b.

C.

povazovana za obchodni tajemstvi (§ 9);

informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem,
ziskané na zakladé zakonii o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim
pojisténi anebo socialnim zabezpefeni povinny subjekt podle tohoto zakona
neposkytne (§ 10);

které jsou upraveny zvlastnimi zdkony a dal$im omezenim prava na informace
(§ 11 a 12 zakona).

5. Povinnost poskytnout informace se netyké4 dotazii na nazory, budoucich rozhodnuti,

vytvateni novych informaci (tj. takovych informaci, které by méstsky tfad musel

vytvorit na konkrétni Zadost zadatele), jako jsou riizné rozbory, prognézy, srovnavaci

piehledy, pravni a jiné vyklady atd.

5. Lhity pfivyFizovani

1. Vyfizeni Zadosti je moZné t&mito zplisoby:

a.

2. Lbhity:

Ustni ¢i pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu (musi byt
ucinén zaznam);

odloZenf Zadosti — je-li nelplnd a Zadatel pres vyzvu ve lhité nedoplnil
(vyhotoven protokol), piipadné pfi nezaplaceni poZadované Ghrady:;
odmitnuti Z&dosti — pokud se Zadosti nevyhovi, byt i jen z&asti (pouze
formou rozhodnuti s naleZitostmi dle § 15 odst. 1 zakona.

Pisemna zadost musi byt predéna piislusnému poskytovateli v prib&hu pracovniho dne

nasledujictho po dni pfevzeti Zadosti.

Poskytnuti informaci do 15 dnil od pfijeti Zddosti nebo od ~ §14 odst. 5 pism.
jejiho doplnéni d)

Prodlouzeni lhiity — ze zavainych 0 10 dntd § 14 odst. 7

divodu

Rozhodnuti o odmitnuti informace do 15 dnii od prijeti Zadosti § 15 odst. 1

Odkaz na zveiejnénou informaci nejpozdéji do 7 dnd § 6 odst. 1

- Zadost sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné

informace

OdlozZeni do 7 dnt od doruéeni zadosti § 14 odst. 5

- nevztahuje se k piisobnosti pism. ¢)

Vyzva k upresnéni do 7 dnti od podéni zadosti § 14 odst. 5
pism. b)

Doplnéni zadosti do 30 dnti § 14 odst. 5

pism. b)



Poskytnuti je podminéno ahradou do 60 dnti ode dne oznameni vyse § 17 odst. 5

nakladi pozadované uhrady

Odlozeni zadosti do 60 dntli ode dne oznameni nebyla  § 17 odst. 5
vySe pozadované uhrady uhrazena

Odmitnuti zadosti neni-li upfesnéno do 30 dnii ode dne § 14 odst. 5
doruceni vyzvy pism. b)

Podéni odvolini do 15 dnil od dne doruceni § 16 odst. 2

Odvoldni proti nevydanému do 15 dni od dne, kdy uplynula lhiita § 15 odst. 4

rozhodnuti pro vyfizeni zadosti

Stiznost na postup p¥i vyFizovani do 30 dnii od dne doruceni sdéleni § 16a odst. 3

Zidosti pro poskytnuti informace

nebo uplynuti Thity

Odvolaci Fizeni — predani

15 dnti od doruceni odvolani

nadrizenému orginu

1.

3. Rozhodnuti

Pokud se Zadosti, byt' i jen zEasti nevyhovi, musi byt ve stanovené 1hiité pro vykizeni
vydano rozhodnuti, které musi obsahovat néleZitosti v souladu se spravnim fadem a
musi byt dorueno do vlastnich rukou Zadatele. Rozhodnuti podepisuje, v souladu
s vécnou piisluSnosti opravnénd tfedni osoba. Rozhodnuti musi obsahovat oznaleni
povinného subjektu, ¢&islo jednaci a datum vydéani rozhodnuti, oznadeni piijemce
rozhodnuti, vyrok suvedenim pravnich pfedpisd, podle nichz bylo rozhodovéano,
odiivodnéni kazdého omezeni prédva na informace, poudeni o mistu, dobé& a formé& podéni
opravného prostiedku, vlastnoruéni podpis povéfeného ufednika tGfadu suvedenim
jména, piijmeni a funkce.

Odvolaci tizeni

Odvolani se podava u subjektu, ktery rozhodnuti vydal (obecni t¥ad).

Poskytovatel ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgénu ve
lhiit¢ 15 dni ode dne doruCeni odvoldni. Nadfizenym organem je Krajsky uiad
Olomouckého kraje.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zvlastniho zékona.

6. StiZnost
StiZnost na postup pii vyfizovani (§ 16) mize byt Zadatelem podéna pisemné nebo Gstné,

je-li podéna Ustn€ a nelze-li ji ihned vyFidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zédznam.

2. O stiZnosti rozhoduje nadfizeny orgéan (Krajsky ufad Olomouckého kraje).



7. Hrazeni nikladu
1. Povinné subjekty jsou opravnény zadat thradu za poskytnuti téch informaci, na néz se
vztahuje informaéni povinnost. Vy$e thrady nesmi ptesahnout vécné naklady povinného
subjektu, které jsou spojené se zpracovanim.
2. Uhrada za poskytovéni informaci se ¥di ptilohou &. 1 této smérnice.

Néklady za informace poskytnuté jednomu zadateli k jedné zadosti zdarma:

(8]

e do 30 minut price zameéstnance spojené s vyhledavanim a
zpracovanim informace, tj. do ¢astky 125,- K¢&;

e kopirovani a tisk do ¢astky 20,- K¢&.
VySe uhrady se tidi Sazebnikem dle Ptilohy ¢. 1. V pfipadé, Ze thrada bude pozadovéna,
pak tuto skute¢nost povinny subjekt pisemné oznami spolu s vysi uhrady Zadateli pted
poskytnutim informace. Pokud neni oznamovaci povinnost splnéna, povinny subjekt
ztraci narok na thradu ndkladii. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zédkladé jakych
skute¢nosti a jakym zptisobem byla vyse uhrady poskytovatelem vy¢islena. Poskytnuti
informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

4. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem vyZzadovany opakovang, bude po
zadateli vyZadovand uhrada za poskytnuti informaci i v tom pfipadg, Ze néklady spojené
s vyhleddnim informaci neptesahnou ¢astku 125,-K¢&.

5. 'V hrazeni ndkladii nejsou uvedeny polozky, které budou uctovany dle zakona &. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatkill v platném znéni.

6. Zadatel o informaci je povinen stanovenou &&stku uhradit hotové na pokladné Obecniho
uradu Kobyld nad Vidnavkou, Kobyld nad Vidnavkou 53, sloZzenkou, popf.
bezhotovostnim pievodem na i¢et Obec Kobyld nad Vidnavkou 1907243339/0800.
Doklad o tihrad¢ predlozi poskytovateli informace.

7. Uhrada je ptjmem povinného subjektu.

8. Odpovédnost za zvefejnéné informace a zpracovani vyrocni zpravy
Vyroéni zpravu za piedchézejici kalendaini rok zpracovava administrativni pracovnik,
musi byt zvefejnéna do 1. bfezna a musi obsahovat udaje dle § 18 zakona.

9. U&innost
Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 15. 3. 2019.
V Kobylé nad Vidnavkou dne 15 % 2014 5 \Y o
® 87 (S

Zuzana Jochmannova
starosta



Priloha ¢.1 Sazebnik thrad

a) MATERIALNI NAKLADY - KOPIROVANI A TISK

Cernobily Cernobily Barevny Barevny
Formst jednostranny oboustranny jednostranny oboustranny
orma
v K¢&/zapocata v K¢/zapocata v K&/zapo€atda | v K&/ zapocatd
stranka stranka stranka stranka
A4 29' 3 L 5 s~ 89_
A3 3.- 5,- - .

b) MATERIALNI NAKLADY — TECHNICKY NOSIC DAT

25,- K¢ za 1 ks nenahraného CD/DVD,

¢) ODESLANI INFORMACE POSTOU

skute¢né ndklady spojené s odeslanim prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb

dle jeho aktualniho ceniku postovnich sluZeb v&etné ceny za piislusny a vyhovujici obal,

f) VYHLEDAVAN{ INFORMACI

jde-li o poskytnuti informace, kterou je tieba vyhledat v ¢ase deldim neZ 30 minut,

zaplati Zadatel ndklady ve vysi 250,- K¢ za kazdou zapo&atou hodinu.



