Smérnice k pouzivani motorovych vozidel na Obecnim uradé v Kobylé nad Vidnavkou

C.1
Tato smérnice upravuje podminky pouzivani silnicnich motorovych vozidel, zajiSténi
a organizaci autoprovozu na Obecnim uradé v Kobylé nad Vidnavkou a souvisejici
odpovédnost pfislusnych fyzickych osob v pracovnim poméru k obci Kobyla nad Vidnavkou
zafazenych v Obecnim ufadé v Kobylé nad Vidnavkou nebo <cinnych pro obec
Kobyla nad Vidnavkou na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
(dale jen pracovnici).

Obecni ustanoveni

Cl. 2 Zakladni pojmy

’

1. Ridi¢em se pro tyto Uéely rozumi pracovnik, ktery Fidi sluZebni vozidlo pfi pracovnich

cestéach.
Sluzebnim vozidlem se rozumi silniéni vozidlo, které je ve vlastnictvi Obce
Kobyld nad Vidnavkou.

v

Pouzivani silnicnich vozidel

€l. 3 Pouzivani sluzebnich vozidel

Cl. 4
1.

1. SluzZebnivozidlo je uréeno k plnéni ukol(l pfi pracovnich cestach. Za fizeni téchto vozidel

neni pracovniklim poskytovana odména.
SluZebni vozidlo mizZe pouZivat pouze pracovnik, ktery:

a) ma predepsané opravnéni k fizeni pouzivaného vozidla,

b) absolvoval Skoleni z predpisii bezpecnosti prace a technickych zafizeni pfi

provozu, udrzbé a opravdach vozidel podle pfislusného pravniho predpisu.

Sluzebni vozidlo mlze byt poskytnuto pouze tém pracovnikim, kteti je potrebu;ji
k Fadnému a véasnému plnéni pracovnich ukold.
Sestaveni seznamu pracovnikd, kterym muze byt poskytnuto sluzebni vozidlo, zajisti
referentka obce. Seznam musi byt prabéiné aktualizovdan referentkou obce.
Za aktualizaci zodpovida referentka obce.
Referentka obce nebo jiny povéreny pracovnik, je povinen kontrolovat dodrzovani
povinnosti povérenych pracovnikl. SluZzebni vozidlo Ize pouzit i v dalSich od{ivodnénych
pripadech, rozhodne-li o tom starosta obce.
Sluzebni vozidlo lze pouZit pfi ohroZeni Zivota a zdravi, pficemZz o tom bude
informovana referentka obce. Sluzebni vozidlo Ize pouzit i v dalSich oddvodnénych
pfipadech, rozhodne-li o tom starosta obce.

Ucast pfi opravni nehodé

Dopravni nehodou vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla
zavinéna jim, nebo fidi¢em ciziho vozidla, a bez ohledu na vysi Skody fidi¢ neprodlené



hldsi orgdnim Policie CR, starostovi obce, nebo referentce obce. Hlddeni musi
obsahovat podrobny popis, kdy, jak, kde k nehodé doslo, rozsah Skod vzniklych
na sluzebnim vozidle, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a vysledky Setfeni organu
Policie CR.

Ridi¢ zjisti registraéni znacku ciziho vozidla, které je G¢astnikem nehody, zaznamena ¢as,
kdy se nehoda stala, a vSechny ostatni ndlezitosti pro zpfesnéni situace. Podle moznosti
Fidi¢ dbd na to, aby organy Policie CR ihned za pfitomnosti U¢astnik( nehody sepsaly o
pfipadu podrobny protokol. Pokud je mozné, fidi¢ nepfipusti, aby se ucastnici nehody
vzdalili z mista nehody pred pfichodem organ(i Policie CR, zjisti totoznost drZitele ciziho
vozidla a jeho fidice, popft. spolucestujicich a zajisti svédky nehody.

V pripadé dopravni nehody nebo skody vzniklé pfi jizdé sluzebnim vozidlem, na niz se
vztahuje zakonné pojisténi odpovédnosti, ohldsi tuto pojistnou udalost na predepsaném
formuldri pojistovné. Pojistovné ohlasi i takové dopravni nehody a skody, které by mohly
byt povazovany za bezvyznamné.

Odpovédnost Obce Kobyla nad Vidnavkou za pracovni Uraz pracovnika, k némuz doslo
pfi dopravni nehodé, i za Skodu, se Fidi pfislusnymi pravnimi predpisy.

Organizace dopravy

€l. 5 Odpovédnost za zajisténi dopravy
Za radné zajisténi dopravy odpovidaji fidici.

€l. 6 Povinnosti povéreného pracovnika — technik spravy majetku obce
Povéreny pracovnik je kromé povinnosti podle dalsSich ustanoveni této smérnice, dale povinen:

a) provadét pravidelnou kontrolu vSech zaznamu provadénych fidici,

b) zajistit fadné predavani vozidla pfi zméné uzivatele pred zahajenim jizdy,

c) kontrolovat technicky stav sluzebniho vozidla a zabezpecdovat odstrarfiovani
veskerych zavad na ném. V pfipadé, Ze zdvady ohroZuji bezpecnost uzivatell
sluzebniho vozidla, vyradit jej neprodlené z provozu a zajistit jeho opravu, pfi
predani vozidla do sjednané autoopravny je povinen vyzadat se pfedbéZnou
cenu opravy a udrzby, je-li cena vyssi nez 10 000,- K¢ pozada o souhlas starosty
obce,

d) Informovat starostu, pokud se vyskytne zavada béhem pracovni cesty a vozidlo
je predano k provedeni opravy do autoopravny,

e) dbat dodrZovani udrzby a obmény pneumatik,

f) provadét zaznamy do servisni knizky,

g) provadét udrzbu svéreného sluzebniho vozidla (Cistota, technicky stay,
porovnani stavu tachometru se zdznamem o provozu vozidla),

h) sepisovat protokol o Skodach na sluzebnich vozidlech a o ztratach jejich
vybaveni,

i) organizovat uzivani vozidla tak, aby bylo maximalné vyuzito i pro dalsi
pracovniky jako spolucestujici nebo pro potfeby obecniho Uradu,

j) provérovat tizenim vozidla zdsadné pracovniky, ktefi pfi pracovni cesté
soucasné plini ukoly, které patti do jejich pracovnich povinnosti,



k)

1)

neumoznit fizeni vozidla jinym pracovnikem, ktery nemad k fizeni vozidla
opravnéni,
neumoznit fizeni vozidla jinou osobou mimo pracovnika obecniho uradu,

m) kontrolovat parkovani sluzebnich vozidel na stanoveném misté.

Cl. 7 Povinnosti Fidi¢d
1. Ridi¢ je kromé povinnosti podle dalsich ustanoveni této smérnice dale povinen:

a)

b)

d)

e)
f)

g)
h)

j)

zkontrolovat pred jizdou platnost statni technické kontroly, platnost potvrzeni o
splnéni emisnich limitQ, ptfipadné funkénosti katalyzatoru, pfislusné nalepky
musi byt vylepeny na registracni znaéce vozidla,

dodrzovat predepsané normy spotieby pohonnych hmot a odevzdavat po jizdé
povérenému pracovnikovi doklad o doplfiovani pohonnych hmot (pokud neni
v technickém prlkazu pfimo uvedena primérnd spotfeba rozumi se
normovanou spotfebou aritmeticky priimér spotfeb uvedenych v technickém
priakazu),

udrZovat prevzaté sluzebni vozidlo v Cistoté a v takovém stavu, ktery zajistuje
jeho spolehlivou provozni zpUsobilost a hospodarnost,

upozornit na vSechny zdvady na prevzatém vozidle povéreného pracovnika.
Vyskytne-li se zdvada béhem pracovni cesty a nemuze-li ji fidi¢ odstranit sam,
preda vozidlo k provedeni opravy autoopravné a uvédomi o tom povéreného
pracovnika,

pfi opravé vozidla provadéné na komunikaci pouZzit bezpecnostni vesty,
nevykonat jizdu bez zdznamu v knize jizd sluzebnim vozidlem,

mit po dobu pracovni cesty pfi sobé doklady potfebné k fizeni vozidla,

vést o jizdé zdznam v knize jizd sluzebniho vozidla, kde je povinen vykazovat
kilometry podle stavu pocitadla ujeté vzdalenosti, datum a cil cesty, ucel jizdy,
mozZné tankovani a podepsat tyto zaznamy v knize. Za sprdvnost uvedenych
udajli je odpovédny fidic,

uhradit ze svych prostredk( pokutu uloZzenou mu orgdny policie za zavinéné
poruseni predpis upravujicich podminky provozu silni¢nich motorovych
vozidel na pozemnich komunikacich,

seznamit se s protipozarnimi predpisy a ovladat manipulaci s béznymi druhy
hasicich pfistroja, pokud manipulujete s hoflavinami.

€l. 8 Hospodarnost autoprovozu
1. Vytvaret predpoklady ke zhospodarnéni autoprovozu v oblasti sluzebnich vozidel. Za
timto ucelem provadi referentka obce zejména:

a) provadi kontrolu vSech zaznamu provadénych povérenymi pracovniky;,

b) alespon jednou za rok porovnava u vsech sluzebnich vozidel skute¢nou
spotfebu pohonnych hmot snormou spotfeby (pokud neni
v technickém prlikazu pfimo uvedend primérna spotieba rozumi se
normovanou spotfebou aritmeticky prlimér spotfeb uvedenych
v technickém prikazu),

c) archivuje doklady operativni evidence az do uplynuti |h(t pro jejich
skartaci,



d) sleduje a vyhodnocuje pravidelné dosazené ekonomické ukazovatele
dopravy pocet ujetych kilometr(i, spotfeba pohonnych hmot, cena
oprav, které uvadi v mésicnich rozporech dopravy.

€l. 9 0dbér pohonnych hmot
1. Pohonné hmoty pro jednotliva sluZzebni vozidla se nakupuji na karty CCS nebo za hotové.
2. Potvrzenky o odbéru pohonnych hmot na kartu CCS nebo stvrzenky o odebraném
mnozstvi pohonnych hmot za hotové eviduje a Uctuje hlavni Uc¢etni obce. Na tuto kartu
se Cerpaji pohonné hmoty podle potieby.

Cl. 10 Kontrola spotieby pohonnych hmot
1. Spotieby pohonnych hmot se museji pohybovat v mezich pfedepsané normy spotreby
pro jednotlivé znacky a druhy vozidel. Pti zjisténém zvySeni spotfeby upozorni ucetni
povéreného pracovnika na tuto skutecnost. Trva-li zvySeni spotfeby pohonnych hmot
po dobu dvou mésicl, je nutné podrobit vozidlo technické prohlidce v autoopravné.

Cl. 11 Evidence dopravy
1. Velky technicky prikaz musi byt uloZzen mimo vozidlo v kanceladti Obecniho uradu.
2. Osvédceni o technickém prikazu musi mit fidi¢ po dobu pracovni cesty u sebe.
3. Kniha jizd sluzebnich vozidel slouzi k evidenci vykon( a k vypoctu spotifeby pohonnych
hmot a mazadel. Dale slouZi k zdiznam@m o cesté. Ridi¢i i jini zaméstnanci jsou povinni
tento zaznam vypliovat pravdivymi udaji.

Cl. 12 Parkovani sluzebnich vozidel

Parkovani sluZebnich vozidel mimo prostory k tomu uréené je zakdzano. Pokud vsak fidic
zahajuje jizdu pred 7. hodinou nebo kon¢i po 15. hoding, je opravnén parkovat se sluzebnim
vozidlem v misté bydlisté. O tomto musi pfedem informovat starostu obce.

\A Ustanoveni spolecna a zavérecna
€l. 13 Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava pracovnik povéreny starostou obce.

€l. Zavéreéna ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.06.2024.

Miroslava Rybarikova — starostka obce



