
Příloha č.2 Provozního řádu KD 

Diagram zobrazující způsob pronájmu kulturního domu v Kobylé nad Vidnavkou 

 

 

 

Chci si 

pronajmout 

KD

• Zavolám správci kutlurního domu a zjistím, zda požadovaný termín 
je volný

• V případě, že volný je požádám o zarezervování termínu

Podepísi 
smlouvu o 
pronámu 

• Na obecním úřadě Kobylá nad Vidnavkou podepíši smlouvu o 
pronámu kulturního domu (příloha č.3)

Zaplatím 
kauci

• Zaplatím kauci za pronájem KD v pokladně Obecního úřadu Kobylá 
nad Vidnavkou, dostanu potvrzení o platbě

Převzetí 
prostor KD

• Obrátím se na správce kulturního domu, kterému předložím doklad 
o zaplacení kauce

• Dohodnu si termín převzetí prostor kulturního domu

• O převzetí je sepsán protokol (příloha č.2)

Zpětné 
předání 

prostor KD 
správci

• O zpětném převzetí prostor kulturního domu je správcem doplněn 
protokol č.2

Platba za 
pronájem a 
vyzvednutí 

kauce

• Správce kulturního domu předá protokol č. 2 účetní na Obecním 
úřade v Kobylé nad Vidnavkou

• účetní vyčíslí částku za pronájem a případně částku za poškození 
vybasvení nebo prostor

• po úhradě vyčíslených nákladů je vrácena kauce


